ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ КАНДИДАТА В ОПЕКУНЫ

	№
	Наименование документа
	Примечание

	1. 
	Заявление № 1 (бланк прилагается)
	Остаётся в Отделе опеки и попечительства Окружной администрации города Якутска

	2. 
	Заявление № 2 (бланк прилагается)
	С просьбой о назначении его опекуном (попечителем)

	3. 
	Анкета (бланк прилагается)
	-Заполняется кандидатом;



	4. 
	Фотографии 3х4 – 2 шт.
	-Вклеить в анкету

	5. 
	Автобиография (бланк прилагается)
	

	6. 
	Копия паспорта
	Копия паспорта (первая страница, регистрация по месту жительства, семейное положение)

	7. 
	Копия справки регистрации по месту пребывания 

(при наличии)
	

	8. 
	Копия Свидетельства о заключении брака / Свидетельство о расторжении брака / Свидетельство о смерти супруга (при наличии)
	

	9. 
	Копия ИНН – 2 экземпляра 
	

	10. 
	Копия Пенсионного страхового свидетельства

(СНИЛС)
	

	11. 
	Копия пенсионного удостоверения (при наличии)
	-Выписку из территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации или иного органа, осуществляющего пенсионное обеспечение;

	12. 
	Медицинское заключение

(Действительно в течении 3 месяцев со дня выдачи (в поликлинике по месту жительства))
	-О состоянии здоровья по результатам освидетельствования гражданина, выразившего желание стать опекуном (попечителем), выданное в порядке, установленным Министерством здравоохранения и социального развития Российской Федерации

	13. 
	Справка с МВД

(Действительна в течении года со дня выдачи)
	С органов внутренних дел, о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования (МВД по РС(Я) Информационный центр по адресу: г. Якутск, ул. Дзержинского, д.10(вход со стороны улицы))

	14. 
	Справка с места работы о заработной плате 2-ндфл с указанием должности (за последние 12 месяцев)
	 

	15. 
	Характеристика с места работы 
	

	16. 
	Справка Формы №3 (о составе семьи)
	-Оригинал (выдачу справки осуществляет Департамент жилищных отношений Городского округа «город Якутск» Паспортно-регистрационное управление по адресу: г. Якутск, ул. Дзержинского, д.21 к.т.:22-60-46)

	17. 
	Согласие граждан, совместно проживающих с кандидатом (пишут граждане достигшие 10 лет) (бланк прилагается)


	-Письменное согласие проживающих совместно граждан (членов семьи) достигших 10-и летнего возраста о том, что они не возражают на установление опеки и совместное проживание. 

	18. 
	Копия документа на жильё

 
	- Свидетельство о государственной регистрации права собственности;

- Договора социального найма (Ордер);

- Договор купли продажи;

- Финансового лицевого счёта с места жительства.

	19. 
	Документ о прохождении подготовки гражданина, выразившего желание стать опекуном (родные бабушки, дедушки, братья, сестра – проходят обучение по желанию, на добровольной основе) 
	Отдел семейного жизнеустройства детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей «Журавушка»

г. Якутск, ул. Кузьмина, 16/1, 2-ое крыльцо, тел.:23-03-96.



	20. 
	Акт обследования жилищно-бытовых условий опекуна (составляется после сбора и предоставления заявления и пакета необходимых документов)
	Обследование производит:

-Административный округ;

-Отдел опеки и попечительства;

(В течении 7 дней со дня предоставления документов, предусмотренным пунктом 4 настоящих Правил, производит обследование условий его жизни);

(Акт обследования оформляется в течении 3 дней со дня проведения обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном, подписывается проводившим проверку уполномоченным специалистом органа опеки и попечительства и утверждается руководителем органа опеки и попечительства);

(Акт обследования оформляется в 2 экземплярах, один из которых направляется гражданину, выразившим желание стать опекуном, в течении 3 дней со дня утверждения акта, второй хранится в органе опеки и попечительства).

	21. 
	Заявление на единовременную выплату опекуну (бланк прилагается) (при наличии статуса у ребенка)
	О выплате единовременного пособия - 2 экземпляра

	22. 
	Копия сберегательной книжки опекуна оформленной в Сбербанке г. Якутска (универсальный счёт)
	-Копия книжки или реквизиты счета - 2 экземпляра

	23. 
	Бланк ежегодного отчёта по ежемесячным компенсационным выплатам (бланк прилагается) 
	Выдаётся Органом опеки и попечительства после выхода распоряжения об установлении опеки с ежемесячной компенсационной выплатой (Бланк ежегодного отчёта по ежемесячным компенсационным выплатам предоставляется опекуном в Орган опеки и попечительства не позднее «01» февраля следующего года, за годом отчётного периода. 

	24. 
	Файл для документов
	Файл 1 шт.


Уважаемые кандидаты! Просим Вас предоставлять документы в указанном порядке – это сэкономит Ваше и наше время!
По всем вопросам обращаться по тел. 40-88-67 Отдел опеки и попечительства Окружной администрации г. Якутска. (ул. Октябрьская 20/1, 4 этаж)
Часы приема готовых документов согласно графику приёма!
В орган опеки и попечительства

от ________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии)
__________________________________________________________________
Заявление гражданина, выразившего желание стать опекуном

или попечителем либо принять детей, оставшихся без попечения

родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным

законодательством Российской Федерации формах

Я, ________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии))

Гражданство ____________ Документ, удостоверяющий личность: _______________________

___________________________________________________________________________________

(когда и кем выдан)

место жительства __________________________________________________________________

(адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)

___________________________________________________________________________________

место пребывания __________________________________________________________________

(адрес места фактического проживания)

┌─┐

│ │ прошу выдать мне заключение о возможности быть опекуном(попечителем)

└─┘

┌─┐

│ │ прошу выдать мне заключение о возможности быть приемным родителем

└─┘

┌─┐

│ │ прошу передать мне под опеку (попечительство)

└─┘

┌─┐

│ │ прошу передать мне под опеку (попечительство) на возмездной основе

└─┘

___________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей),число, месяц, год рождения)
Материальные возможности, жилищные условия, состояние здоровья и характер работы позволяют мне взять ребенка (детей) под опеку(попечительство) либо принять в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах.

Дополнительно могу сообщить о себе следующее: _____________________________________

(указывается наличие у гражданина необходимых знаний и навыков в воспитании детей, в том числе

________________________________________________________________________________________________________________________________
информация о наличии документов об образовании, о профессиональной деятельности, о прохождении программ подготовки 

________________________________________________________________________________________________________________________________
кандидатов в опекуны или попечители и т.д.)

________________________________________________________________________________________________________________________________

Прошу Вас произвести акт обследования жилищно-бытовых условий по месту постоянного/временного проживания по адресу: ______________________________________
(нужное подчеркнуть)

________________________________________________________________________________________________________________________________
(город, улицу, дом, корпус, квартира)

В назначенное совместно со специалистом время: «_____» _______________ 20___ г.

Даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

Дата: «_____» _____________ 20____г. Подпись: / __________ / ___________________ /

          (подпись, расшифровка подписи)
Главе городского округа «город Якутск» Григорьеву Е.Н.

________________________________________________________

(Ф.И.О., дата рождения)

________________________________________________________

________________________________________________________

паспорт серии _______ № ____________________________ выдан

от ________________________ кем __________________________
________________________________________________________
адрес проживания: ________________________________________

________________________________________________________
(адрес жительства по месту регистрации)

телефон: ________________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу Вас назначить меня опекуном (попечителем) над малолетним(ей) / несовершеннолетним(ей) на постоянной основе:

1) _______________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., дата рождения)

2) _______________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., дата рождения)

3) _______________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., дата рождения)
4)____________________________________________________________________________________________________________________________________
Указать причину о назначении опеки (попечительства):

1) Мать __________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., дата рождения, указать причину установления опеки)

_____________________________________________________________________________________________________________________________________
2) Отец __________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., дата рождения, указать причину установления опеки)

_____________________________________________________________________________________________________________________________________
3) Снятие опеки-попечительства, смерть опекуна, отказ опекуна и др.:
Опекун: __________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., дата рождения)

Я являюсь малолетнему(ей)/несовершеннолетнему(ей): _________________________________________











(указать родственные отношения)

Обеспечен(а) жилой площадью по адресу: ____________________________________________________

(указать адрес жилья, на каком основании проживаете)
_________________________________________________________________________________________

Средний доход моей семьи составляет: _______________________________________________________ 

Я являюсь полностью дееспособным, не осужденным, на учете в ЯРПНД, ЯРНД не состою, имею все условия для воспитания и содержания ребенка. С правами и обязанностями опекуна (попечителя) ознакомлен(а).

Документы и консультацию в Отделе опеки и попечительства получил(а) в полном объёме.

Дата: «_____» ___________ 20____ г.

Подпись: / ________ / _______________ / 

№17

Главе городского округа «город Якутск» 
 от 

______________________________________

(Ф.И.О., дата рождения)

______________________________________

______________________________________

паспорт серии ________ № ______________
от __________ кем выдан ________________

______________________________________

адрес проживания: _____________________

______________________________________

(адрес жительства по месту регистрации)

______________________________________

телефон: ______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ - СОГЛАСИЕ 
Собственника жилья (нанимателя), на право пользования
 жилым помещением
Я, ____________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата: «_____» ___________ 20____ г.
Подпись: / ________ / _______________ / 
№21
Главе городского округа «город Якутск» 
от кандидата в приемные родители
______________________________________

(Ф.И.О., дата рождения)

______________________________________

______________________________________

паспорт серии ________ № ______________
от __________ кем выдан ________________

______________________________________

адрес проживания: _____________________

______________________________________

(адрес жительства по месту регистрации)

______________________________________

телефон: ______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу перечислить единовременное пособие на лицевой счёт № _____________________

___________________________________________________________________________________

филиал № __________________________________________________________________________,

на опекуна (попечителя): _____________________________________________________________

(Ф.И.О.)

___________________________________________________________________________________.

К заявлению приложить: Копию сберегательной книжки.

Дата: «_____» __________ 20_____ г. 

Подпись: / __________ / ____________________ / 
	АВТОБИОГРАФИЯ


	Составляется в произвольной форме, собственноручно, писать разборчиво и аккуратно, без помарок и исправлений, с отображением следующих вопросов:

1. Ф.И.О., год и место рождения;

2. Адрес и место фактического проживания;

3. Когда, в каких учебных учреждениях учились, какое образование и специальность получили;

4. Состав семьи и краткие сведения о ближних родственниках (братья и сестры);

5. Вы или кто из родственников были под судом или следствием (за что, когда и где);

6. Место работы, с указанием должности и срока;

7. Другие сведения, которые Вы считаете необходимым осветить в автобиографии.


_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________
Дата: «_____» _______________ 20___ г.          / ______________ / ____________________________ /

Р А С П И С К А

О получении перечня документов на установление опеки

Мне, _________________________________________________________________________

(Ф.И.О., дата рождения)

Проживаю по адресу: __________________________________________________________

(указать адрес)
Контактный телефон: __________________________________________________________

(указать телефон)

Желаю установить опеку(попечительство) над: ____________________________________ 
  





   (Ф.И.О., дата рождения)
____________________________________________________________________________________________________________________
Причина установления опеки (попечительства): ____________________________________
_____________________________________________________________________________

От «_____» _______________ 20_____ года, оказана консультация и выдан перечень документов на установление опеки. Обязуюсь предоставить весь пакет документов, в срок в течении 15 дней с момента получения перечня документов.

Осведомлён(а) о том, что в случае нарушения срока, ребенка (детей), оставшегося без попечения родителей, отдел опеки и попечительства обязан поместить в образовательное учреждение для детей-сирот и детей, оставшегося без попечения родителей.

«_____» _______________ 20_____ года.

/ _______________ / _________________ /










( Ф.И.О., подпись )
Р А С П И С К А

О получении перечня документов на установление опеки

Мне, _________________________________________________________________________

(Ф.И.О., дата рождения)

Проживаю по адресу: __________________________________________________________

(указать адрес)
Контактный телефон: __________________________________________________________

(указать телефон)

Желаю установить опеку(попечительство) над: ____________________________________ 
  





   (Ф.И.О., дата рождения)
____________________________________________________________________________________________________________________
Причина установления опеки (попечительства): ____________________________________

_____________________________________________________________________________

От «_____» _______________ 20_____ года, оказана консультация и выдан перечень документов на установление опеки. Обязуюсь предоставить весь пакет документов, в срок в течении 15 дней с момента получения перечня документов.

Осведомлён(а) о том, что в случае нарушения срока, ребенка (детей), оставшегося без попечения родителей, отдел опеки и попечительства обязан поместить в образовательное учреждение для детей-сирот и детей, оставшегося без попечения родителей.

«_____» _______________ 20_____ года.

/ _______________ / _________________ /










( Ф.И.О., подпись )


[image: image1.emf]Памятка для кандидатов в опекуны (попечители)   1.   Установление опеки и попечительства над детьми, оставшимися без попечения родителей.   Опека и попечительство   - устанавливается над детьми, оставшимся без попечения родителей, в целях их содержания,  воспитан ия, а также для завершения их прав и интересов.   Опека устанавливается над детьми, не достигшими возраста  четырнадцати лет.   Попечительство устанавливается над детьми в возрасте от четырнадцати до восемнадцати лет.   Устройство ребёнка под опеку или попечител ьство осуществляется с учётом его мнения. Назначение опекуна ребёнку,  достигшему возраста десяти лет, осуществляется с его согласия.   Опекун или попечитель назначается органом опеки и попечительства по месту жительства ребёнка соответствующим  решением орган а опеки и попечительства.   Органы опеки и попечительства осуществляют в установленном порядке контроль за осуществлением опеки  (попечительства), за условиями проживания ребёнка в семье, расходованием назначенных средств в интересах ребёнка,  обследование про изводится в интересах ребёнка дважды в год.    2.  Опекуны (попечители детей)        Опекуном (попечителем) детей могут назначаться только совершеннолетние дееспособные лица.    -   не могут быть назначены опекуны (попечители) лица, лишённые родительских прав:   -   больны е хроническим алкоголизмом наркоманией;   -   лица, отстранённые от выполнения от родительских прав;   -   бывшие усыновители  –  если усыновление отменено по их вине;   -   по состоянию здоровья   не могут осуществлять обязанности по воспитанию ребёнка.   3. Права детей, находящ ихся под опекой (попечительством)   Дети, находящиеся под опекой (попечительством), имеют право на:   -   воспитание в семье опекуна(попечителя), заботу со стороны опекуна (попечителя), совместное проживание, за  исключением случаев, предусмотренных.   -   обеспечение им  условий для содержания, воспитания, образования, всестороннего развития и уважения их  человеческого достоинства;   -   причитающиеся им алименты, пенсии, пособия и другие социальные выплаты, в том числе от использования  имущества;   -   сохранение права собственности  на жилое помещение или права пользования жилым помещением, а при отсутствии  жилого помещения имеют право на получение жилого помещения в соответствии с жилищным законодательством;   -   защиту от злоупотребления со стороны опекуна (попечителя ).   -   дети, находящиеся под опекой (попечительством), обладают также правами, предусмотренные .   -   имеют право на содержание денежных средс тв.   -   указанные денежные средства расходуются опекунами или попечителями в порядке, установленном .   -   выплата денежных средств прекр ащается в случаях: совершеннолетия, устройство ребёнка на полное  государственное обеспечение, освобождение или отстранение опекуна от исполнения обязанностей,  трудоустройство, вступление несовершеннолетнего в брак, объявление ребёнка полностью дееспособным ;   -   поступление в ВУЗ, СУЗ и перевод студента  на полное социальное обеспечение.   4.  Права и обязанности опекуна или попечителя ребёнка   Права и обязанности опекуна или попечителя ребёнка возникают в соответствии с ФЗ «Об опеке и попечительстве».   Если иное не  установлено федеральным законом, родители ребёнка или лиц, их заменяющие, утрачивают свои права и  обязанности по представительству и защите прав и законных интересов ребёнка с момента возникновения прав и  обязанностей опекуна или попечителя.   -    предост авл ять  2 раза в год  справки  с место учёбы подопечного   до 15 октября, до 15 февраля;     5. Социальная поддержка государства.   -   выплата ежемесячных денежных средств до 18 лет на содержание и воспитание подопечного;   -   граждан взявших на воспитание в семью ребёнка кат егории детей сирот и детей, оставшихся без попечения  родителей назначается выплата единовременного пособия;   -   оплата санаторно - курортного лечения, оздоровительного лагеря и проезд на подопечного;   -   проезд в городском и пригородном транспорте по предоставлению  справок с место учёбы подопечного   до 15  октября, до 15 февраля;   -   бесплатное обучение на подготовительных курсах;   -   при поступлении в государственные  средне  -  специальные, высшие учебные заведения студент переводится на  полное государственное обеспечение;   -   де ти сироты и дети,  оставшиеся без попечения родителей, которые родились в городе Якутске или были  выявлены  по месту установления  в г. Якутске с 14 лет  по заявлению и предоставления подтверждающих справок  Ф  -  № 3,  что  у родителей нет жилья, заносятся в с писок  ООиП г. Якутска;    -      по достижении 18 лет ставятся в очередь Управления муниципального жилья г. Якутска;      


ОБЯЗАТЕЛЬСТВА ОПЕКУНА


На основании распоряжения № _____ от _______________ Об установлении опеки и попечительства над несовершеннолетним:

_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О., год рождения)


Я, опекун (попечитель):

_____________________________________________________________________________
(Ф.И.О., год рождения)

Проживаю по адресу: ул. ______________________________ дом ________, кв. _________.

Дом. тел.: ____________________, моб.тел.: _______________________________________.

Обязуюсь:

1. Получить удостоверение опекуна (попечителя), приёмного родителя и ежегодно продлевать его. В случае изменений в личных данных в документах (паспорт, прописка), производить замену удостоверения.

2. Предоставлять возможность Органам по контролю за условиями проживания опекаемого, произвести обследование жилищно-бытовых условий жилого помещения. 

3. Уведомить Отдел опеки и попечительства при перемене места жительства или перемене места пребывания.

4. Два раза в год предоставлять в Отдел опеки и попечительства, специалисту Управы возможность производить обследование жилищно-бытовых условий по месту пребывания подопечного.

5. Представлять справку с места учёбы (детского сада, работы) подопечного от 0 до 18 лет до 15 октября и до 15 марта текущего года.

6. Ежегодно в срок до 01 февраля следующего года за отчетным периодом представлять годовой отчет, документы подтверждающие прохождения несовершеннолетним диспансеризации в отдел опеки и попечительства

7. До 10 апреля предоставлять в отдел опеки и попечительства информацию о перспективах летней занятости подопечного ребёнка, заявки на оздоровление   организацию отдыха и санаторно – курортное лечение. 

8. При изменении места проживания подопечного в течение трех дней  сообщать об этом специалисту отдела опеки и попечительства.

9. При необходимости предоставлять все требуемые документы в отдел опеки и попечительства.

10. По достижении 14-летнего возраста подопечного (отсутствует жилье у ребенка) поставить на льготную очередь, нуждающихся в жилье.

 (каб № 11 р.т.: 40-88-31)

Обязуюсь выполнять вышеуказанные условия в поставленные сроки: 

«_____» ____________________ 20__ год.
            ___________ / __________________
